
Stagiaire Assistante RH-Formation (H/F)

About Albea & the Product line that is recruiting
Albéa is a global leader in beauty, personal care, oral care, pharmaceutical and food packaging.
Our site, Albéa Plouhinec is our European Center of Excellence for Lipsticks with production of
caps, bases & mechanisms.

Scope
Sous la responsabilité du DRH France, le stage se déroulera sur Plouhinec (56) pour une durée de
6 à 9 mois (idéalement à compter de janvier 2023)
Le/la stagiaire sera en lien avec les Responsables RH des 4 sites C&F français

Main activities
- Récolte, mise à jour et consolidation des documents actuellement utilisés pour la formation
- Définir le planning et les étapes, le budget et formaliser les documents nécessaires pour la
certification qualiopi
- Veille et récolte d’informations sur les prérequis à la création d’une école de formation
- Identifier et lister les aides financières disponibles
- Définir les conditions pour délivrer des certificats de formation ou des CQP
- Définir les formalités administratives nécessaires à la gestion administrative d’une école de
formation
- Divers

Accountability including KPIs
Création d’une base de données consolidées de documents utilisés dans la gestion de la formation
Contribution au processus de certification qualiopi

Profile (Experience & qualifications)
Offre de stage proposée pour un niveau BAC+3 à BAC +5 formation RH ou gestion de la formation
Maîtrise obligatoire de l'environnement Windows et facilité d'apprentissage d’outils bureautiques et
logiciels divers
Anglais écrit et parlé obligatoire
Aisance relationnelle pour faciliter les échanges avec les nombreux interlocuteurs
Autonomie et sens de l’organisation
Proactivité et force de proposition



FUNCTION

Human Resources - Communication

LOCATION

Plouhinec (56)

APPLICATION EMAIL ADRESS

jobs.cosmeticseurope@albea-group.com

TYPE OF CONTRACT

Intern/Apprentice

DESCRIPTION

Assister le formateur et expert injection dans l’obtention de la certification qualiopi et la mise en
place d’une école de formation.


